
やむを得ない理由により卒業証明書および成績証明書の原本返却を希望する場合は、以下の手順に従い手続きを行っ
てください。原本返却を希望しない場合は、提出不要です。

〈手順〉
　①下記太枠内に必要事項を記入する。
　②返却を希望する証明書をコピーする。
　③返信用封筒（レターパックライト［青色］）を用意し、宛先に受験者本人の住所・氏名・電話番号を記入する（国
内出願者のみ）。

　　※返信用封筒（レターパックライト［青色］）が用意されていない場合、着払いで返送することがあります。住所
の記載間違いがあっても、本学は一切責任を負いません。

　④太枠記入欄下にある確認事項をよく読み、✓を入れる。
　⑤「証明書原本」、「証明書コピー」、「レターパックライト」（国内出願者のみ）を他の出願書類と合わせて出願期間
内に国際教育・協力センターへ提出する。

提出前に以下の内容すべてに該当することを確認し、✓を入れてください。

□返却を希望する書類は卒業証明書または成績証明書です（それ以外の書類の返却申請は受け付けません）。

□卒業証明書および成績証明書の原本が一部しか発行されず原本の提出が困難で、かつ発行された学校か
ら原本証明（Certified True Copy）を受けられないことから、原本の返却を希望します。

□卒業証明書および成績証明書以外の書類は一切返却されない事を了承します。

□返却を希望する証明書の原本、コピーおよび宛先を記入した返信用封筒（国内出願者のみ）を準備しました。

大学使用欄

関西学院大学（外国人留学生入学試験）
卒業証明書・成績証明書　原本返却申請書

受験番号
※記入不要

国内出願　　　　・　　　　国外出願

学部　　　　　　　　　　学科・課程　　　　　　　　　専修・コース・専攻

氏名

卒業証明書　　　　・　　　　成績証明書

出願番号（6桁）
＊インターネット出願完了時に

付番される数字

志願学部

出願区分

返却希望書類

レターパック追跡番号
シール貼付欄

＊国外出願者の場合はDHLの追跡番号を記入する

可　・　不可（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）返却可否
＊該当するものに〇

年 　 　 月 　 　 日返送日返送対応者

年　　月　　日原本確認日原本確認者


